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O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAJUBA, no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso VI do artigo 68, inciso VI e
artigo 98, alineas “b” e “f”, todos da Lei Organica Municipal, considerando a necessidade do uso racional dos
recursos publicos e de padronizacao de procedimentos e, ainda, tendo em vista as orientagdes emanadas pelos

orgdos de controle e assessoramento juridico,
DECRETA:

Art. 12 - As compras e contratages no ambito da Prefeitura Municipal de Itajuba obedecerdo as regras
estabelecidas neste Decreto, ficando desde ja estabelecido o CALENDARIO DE COMPRAS E LICITACOES,

conforme programacao contida no artigo 22 do presente Decreto.

Art. 22 - Os processos relativos a aquisicdo de materiais e a prestacao de servicos deverdo ser encaminhados ao
Departamento de Compras (Secretaria Municipal de Planejamento), no periodo dos dias 12 ao 52 de cada més,
observadas as respectivas datas e as naturezas (materiais e servicos) definidas abaixo e sua correspondéncia

estabelecida no Anexo Unico do presente Decreto:

JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO
Fraldas desc. |Passagem derea Esportivo Mat. Saude I Med. Lafepe |Mat.Pedagdgico
Mat. Saude | [Modveis Combustivel Limp.cx d'agua |Insumos Mat. Saude Il

Alimenticios | |Eletrodomésticos |[Serv. De Obras |Festa do Pastel |Vestuario

Milho
Gas Eletroeletronicos |Informatica Jogos
Graficos Playground Manut. Ar cond Instr music
Divulgagao Acad. Ar Livre Geradores Fanfarra

Transporte c mot |Seguro veiculos

Serv. Ambulancia
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JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO
Veiculos Equip.Hospitalar |Construcdo Leve |EPI's Construcao Pneus
es Pesado
Chaveiro Equip. Odont. Elétrico Higiene bebé Anivers cidade Exames
Persiana Equip. Hidrdulico Limpeza Carnaval Corrida S.José
Fisioterapia
Divisérias Pintura Higiene bebé Infraestrutura Arbitragem
Alimenticios Il Escolar Cacambas
Serralheria Expediente Procedimentos
Utensilios Exames
Eventos Natal

§ 12. Somente serdo aceitos os processos assinados exclusivamente pelo respectivo ordenador de despesas de

cada drgdo ou entidade demandante.

§ 22. Os processos porventura encaminhados fora do prazo estabelecido neste Decreto serdo devolvidos as

Secretarias solicitantes para posterior reenvio nas datas definidas no calendario.

§ 32. Os processos a serem custeados com recursos provenientes de Convénio deverdao ser encaminhados com

antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término da sua vigéncia.

§ 42. Os processos licitatérios relativos a eventos de previsibilidade ordinaria, conforme calenddrio municipal de
eventos (Lei municipal 2897/11) e que n3o estejam contidos no quadro acima, deverdo ser encaminhados com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sob pena de devolucdo ao solicitante, por se configurarem

intempestivos.

§ 52. Somente serdo recebidos fora do prazo definido neste Decreto, os processos de natureza urgente, desde
gue prévia e expressamente autorizados pelo titular da Secretaria Municipal de Planejamento, mediante analise
de termo circunstanciado no qual o ordenador de despesas solicitante explicite a configuracdo dos riscos de
danos irreparaveis a servicos publicos essenciais ou ao funcionamento da Administragdo Publica caso tenha que
aguardar a préxima data prevista, além dos motivos para o ndo encaminhamento em data anterior estabelecida

no calendario.
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DOCUMENTAGAO MINIMA

Art. 32 - Os processos a que se refere o art. 12 deste Decreto deverdo ser instruidos com os seguintes

documentos:

| - projeto basico ou termo de referéncia;

Il - prévia pesquisa de precos;

Ill - planilha estimativa de custos (preco de referéncia);

IV - solicitacdo de aquisicdo de material e/ou pedido de execugdo de servigcos emitido pelo sistema de
compras;

V - informacdo sobre a dotacdo/disponibilidade orcamentaria;

VI - justificativa quantitativa e qualitativa da aquisicdo e/ou contratacdo.

VIl - encaminhamento dos autos ao Departamento de Compras (Secretaria de Planejamento) para fins
de licitacdo, em despacho do ordenador de despesas;

VIII - declaragdo sobre a auséncia de ata de registro de pregos vigente no ambito municipal contendo o
material e/ou servico de interesse ou impossibilidade de sua utilizagdo, em despacho do ordenador de

despesas;

Paragrafo Unico. A auséncia de qualquer documento elencado neste artigo determinard a devolugdo do
respectivo processo ao drgdo ou entidade requisitante para complementacdo da instrugdo e posterior reenvio,

respeitadas as datas estabelecidas no calendario.

Art. 42 - Os documentos relacionados no artigo 32 deverao ser elaborados conforme detalhamento abaixo:

| - Projeto Basico/Termo de Referéncia Padrdo, contendo descricdo detalhada do objeto, especificacGes
técnicas, justificativa para contratacdo e para os quantitativos em funcdo da demanda, além das demais
condicGes de participacdo, com a identificagdo do responsavel pela sua elaboragdo (nome, cargo e n? de
matricula) e aprovagdo expressa da autoridade competente, conforme Lei 8666/93;

Il - ampla pesquisa, com no minimo 03 (trés) precos validos e em conformidade com as especificacdes

do objeto, observadas as disposi¢cGes a seguir:
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a) utilizar preferencialmente precos praticados na Administracdo Publica, provenientes de
contratos ou atas de registro de pregos vigentes, bem como os precos vencedores fixados em
Banco de Precos do Sistema de Compras do COMPRASNET, admitidos nestes casos, a corre¢do
pelo IGPM ou outro indice que venha a substitui-lo.
b) na auséncia de precos praticados na Administracao, poderao ser utilizadas propostas validas
obtidas mediante pesquisa de mercado:
b.1) entende-se por proposta valida aquela devidamente datada, assinada e identificada (nome
e cargo do emissor), contendo minimamente a logomarca (timbre) da empresa, o endereco, o
numero do CNPJ/MF e o contato (telefone e e-mail);
¢) na impossibilidade de se obter o minimo de 03 (trés) precos/propostas validos, deverdo ser
juntadas aos autos as justificativas pertinentes, devidamente datadas e assinadas pelos
servidores responsaveis pela pesquisa de precos;
d) Somente serdo consideradas validas, para efeito da justificativa que trata a alinea “c”, as
cotagdes realizadas mediante envio e recebimento de mensagens por correio eletrénico (e-mail)
gue estiverem no corpo do e-mail ou como anexo (escaneado) datado, carimbado e assinado
pelo representante da empresa.
Ill - orcamento detalhado em planilhas, que devera conter:
a) precos unitarios, total e média final ou mediana obtidos na pesquisa;
b) data e assinatura dos servidores responsaveis por sua confec¢do, conforme artigo 79, § 29,
inciso Il e, artigo 40, § 29, inciso I, ambos da Lei 8666/93;
c¢) informacdo sobre a metodologia adotada para obtenc¢do dos valores estimados, afastados os
precos inexequiveis ou exorbitantes, para que ndo haja disparidade excessiva entre o maior e o
menor preco, conforme artigo 15, inciso V e, artigo 43, inciso |V, todos da Lei 8666/93, artigo 39,
inciso Ill, da Lei 10520/02.
IV - informacdo sobre a dotacdo/disponibilidade orgamentaria para o respectivo exercicio, consignado o
valor total da despesa, e discriminando: unidade orcamentdria, fonte de recursos, programa de
trabalho, projeto/atividade/denominacdo e elemento de despesa, conforme artigo 72, §29, inciso Il e,
artigo 14 da Lei 8666/93 e artigo 16 da Lei Complementar 101/00:
a) No caso de a contratacdo envolver elementos de naturezas distintas (pegas, materiais e
servicos), deve-se juntar aos autos informacdo de dotagdo/disponibilidade de recursos
orcamentarios especificos para cada elemento de despesa envolvido.
V - declaragdo do Ordenador de Despesa, informando que o dispéndio tem adequagdo orcamentaria e

financeira com a Lei Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de
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Diretrizes Orgamentdrias, nos casos de contratagdo cuja vigéncia ultrapasse o exercicio financeiro,

conforme artigo 16 da Lei Complementar 101/00.

Art. 52 - Os processos licitatdrios referentes a terceirizagdo de servigos que envolvam emprego de mao-de-obra

com dedicacdo exclusiva deverdo conter, ainda:

| - quanto a pesquisa de precos e ao orgamento médio:
a) planilhas detalhadas de formacdo de precos de cada empresa pesquisada/prego praticado,
que expressem todos os custos unitdrios para os servicos pretendidos e memdria de calculo,
sendo uma planilha para cada tipo de posto, devidamente preenchidas pelo solicitante
requerente quanto pelas empresas pesquisadas, nos termos do artigo 79, § 29, inciso Il, da Lei
8666/93, para cumprimento da exigéncia contida no artigo 39, inciso lll, deste Decreto; e
b) planilha de pregcos médios e memdria de calculo, elaborada pelo érgao ou entidade
requerente, datados e assinados pelos servidores responsaveis por sua confec¢do, observadas as
disposicdes do inciso Il do art. 42 deste Decreto.
Il - convencdo ou dissidio coletivo de trabalho utilizado para compor o preco médio ou, para o caso de
profissdes nao regulamentadas, justificativa detalhada para a composi¢do dos custos unitarios;
Il - analise prévia de admissibilidade da Secretaria Municipal de Administracdo, com a consequente
emissdo de Declaragdo demonstrando que as func¢les pretendidas ndo encontram correlagdo entre
aquelas dispostas no Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos do Poder Executivo (para ndo configurar

terceirizacdo ilicita).

Art. 52 - Os processos licitatdrios referentes a locagdo de mobilidrios, veiculos ou equipamentos deverdo conter

estudo e documentos que comprovem a vantajosidade da locacdo em detrimento de sua aquisi¢ao.

REGISTRO DE PRECOS
Art. 62 - O participante do Registro de Pregos fara jus aos itens constantes da respectiva ata, cuja utilizagao fica
limitada aos itens e quantidades informados na solicitacdo inaugural, devidamente ratificados pelo respectivo

ordenador de despesas, observadas ainda as disposi¢cdes no artigo Decreto 4747/13.

Art. 72 - Para utilizacdo da ata de registro de precos, o 6rgdo ou entidade participante devera encaminhar
processo de compras instruido com:

| - ordem de compras (OC) emitida no sistema;
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Il - informacdo de disponibilidade orcamentaria suficiente para cobertura das despesas, bem como
autorizacao especifica do Ordenador de Despesas;

lll - demais exigéncias constantes do Decreto n? 34.509/2013.

§ 12. O pedido de cancelamento da ordem de compras devera ser enviado eletronicamente a Secretaria

Municipal de Planejamento (Departamento de Compras) pelo e-mail: compras@itajuba.mg.gov.br, com as

devidas justificativas, para ciéncia e acompanhamento do saldo das respectivas atas.

§ 29, Cabera ao participante informar quando da existéncia de preco inferior de produto e/ou servico registrado
no Sistema de Registro de Precos (SRP), cuja comprovacdo se dard por meio de pesquisa de mercado,

considerando preferencialmente os precos homologados em certames publicos.

ADESAO

Art. 82 - A Secretaria Municipal e/ou 6rgdo nio participante do sistema de registro de precos (SRP) poderdo
utilizar as atas de registro de precos vigentes, por meio de processo administrativo de adesdo, observadas as

disposicGes do artigo 92 do Decreto 4747/13.

Paragrafo Unico. No processo de que trata o caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade n3o participante devera
fazer constar nos autos o assentimento do detentor do(s) item(s) do registro de precos, conforme previsdo do §
32 do Decreto 4747/13.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 - Caso identificadas falhas ou inconsisténcias na instrucdo dos processos encaminhados e passiveis de
rapido e facil saneamento, fica facultado aos solicitantes a apresentacdo de justificativas e/ou documentagio
complementar, nos prazo de 05 (cinco) dias, contados da comunicac¢do do fato, apds o qué serdo devolvidos para

reenvio, obedecido o calendario.

Art. 10 - A identificacdo de outras falhas ou inconsisténcias na instrucdo ndo passiveis de rapido e facil
saneamento determinard o retorno dos respectivos processos ao solicitante para as adequac¢des necessarias e

posterior reenvio, respeitadas as datas estabelecidas no calendario.
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Art. 11 - Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria Municipal de Planejamento.

Art. 12 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Itajubd, 19 de dezembro de 2014.

RODRIGO IMAR MARTINEZ RIERA
Prefeito Municipal

RENAN LONGUINHO DA CUNHA MATTOS
Procurador Juridico do Municipio

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE.

ALFREDO VANSNI HONORIO

Secretario Municipal de Governo
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ANEXO UNICO
Material Saude Equipamentos Informatica Insumos
Leites especiais | Moéveis Computadores Vacina anim
Dieta enteral | Eletrodométicos Notebooks Semen
Férmulas infant. Eletroeletronicos Nobreaks Inseticida
Vacinas Il Hospitalares Estabilizadores Raticida
Mat. Méd.Hospitalar Il |Odontoldgicos Datashow Racdo
Mat. Fisioterapia Il Fisioterapia Toners Gramas
Mat. Odontoldg. Il Playground Cartuchos
Aminoaciodos llI Equip. Fisioter. Cabos
Suplemento Alim.llI Acad. Ao ar livre Conectores
Seringas, lancetas llI Instr musicais Periféricos
Medicamentos || Fanfarra Roteadores
Farm.LAFEPE Ill Scanner
Oxigénio lll
Construgao Pesado Il Elétrico * Infraestrutura **
Areia,brita cimento Refletores, lampad Seguranca
Manilhas Lampad. Semaforos Banheiros quim
Emulsdo asfaltica Fios em geral Alambrado
Meio Fio Tomadas Sonorizacao
Tijolos Fita isolante lluminacao
Briquetes, Bloquetes Reatores Afins
Afins Afins
Alimenticios Vestuario Veiculos Divulgacao Servigos
Agua | Uniformes Leves Faixa Dedetiza¢do
Coffe breaks | Coletes Pesados Banners Desratiza¢do
Cestas bas. | Camisetas Motos Mat. Divulg Limp.Cx d'agua
Lanches | Cama Grafico Serv.Ambul.
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Marmitex | Mesa Placas divul Recepcionista
Agricul fam | Banho Chaveiro
Embutidos Il Bandeira Jogos Inverno
Leite Il Farda Torneio Futsal
Hortifruti Il Shows
Agricul fam Il Trio Elétrico
Carnes Il Aniversario
cidade
Gen.Secos I Arbitragem

Corrida S3o José

Seguro Veiculos

Jogos Primavera

Locagdo cagamba

Proc Oftalmol.

Exames Pet/ct

Infraestrutura **

Transp.Motorista

Sondagem

Geradores energ

Serralheria

Carnaval
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